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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Munteanu Andrei Director adjunct 05.09.2025
1.2. | Verificat Boiangiu loan Director adjunct 05.09.2025
1.3. | Aprobat Buhus Alina Director 08.09.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia/ revizia in CorppF)r:enta . L Data de la care se aplica
. revizuita Modalitatea reviziei . .
cadrul editiei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4 5
Editia 1 05.09.2025

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. | Scopul E)I(:rnr];r Departament Functia Nruer:jrile D;:\iirii Semnatura
Crt | difuzarii P ) P P
1 2 3 4 5 6 7
I:))ri;ceartimentele Personal didactic,
3.1. | Aplicare 1 P didactic auxiliar, Buhus Alina 10.09.2025
conform . .
. . administrativ
organigramei
3.2 | Informare |2 Conducere Director Buhus Alina 10.09.2025
3.3 | Evidents |3 CEAC Egzrcdmator Bilasa Cristina | 10.09.2025
3.4 | Arhivare 4 Arhiva Arhivar Cerga Angela 12.09.2025
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Scopul procedurii

Articolul 1

Prezenta procedura stabileste mecanismul de semnalare anonima a faptelor de violenta si a
suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri de la normele de buna conduita in unitatile
de invatamant preuniversitar, avand ca scop prevenirea si combaterea violentei scolare.

Mecanismul ofera elevilor, parintilor, precum si personalului din unitdtile de Tnvatamant
posibilitatea de a raporta acte de violenta intr-un mod anonim, fara a li se periclita siguranta,
intimitatea sau integritatea.

Articolul 2

Mecanismul de semnalare anonima se bazeaza pe urmatoarele principii fundamentale:
a) asigurarea confidentialitatii identitatii persoanei care face sesizarea;

b) protectia drepturilor persoanelor implicate in procesul de raportare;

c) respectarea legislatiei Tn vigoare privind protectia datelor cu caracter personal;

d) asigurarea unui climat educational sigur, echitabil si fara violenta.

Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

e Legeanr.198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e OME nr. 5726 din 06.08.2024, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 6235 din 6 septembrie 2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul
cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de
invatdamant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar;

e Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.
994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

e Hotdrarea nr. 49 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
prevenirea si interventia Tn echipa multidisciplinara si in retea in situatiile de violenta asupra
copilului si de violenta in familie si a Metodologiei de interventie multidisciplinara si
interinstitutionald privind copiii exploatati si aflati in situatii de risc de exploatare prin munca,
copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani migranti victime ale altor
forme de violenta pe teritoriul altor state;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de nvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
Definitii:

Nr
crt

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica,
companie/societate nationald, regie autonoms,
societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

Asigurarea calitatii educatiei

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se
formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia
furnizoare de educatie indeplineste standardele de
calitate;

Controlul calitatii educatiei in unitatile
de Tnvatamant preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnata
pentru a verifica respectarea standardelor
prestabilite;

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou,
Compartiment;

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmatji, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a
unui proces, editat pe suport hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri
de sistem si proceduri operationale;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziei anterioare;
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Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale
unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;

11

Beneficiarii primari ai educatiei si
formarii profesionale

Elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
forma de educatie si formare profesionalg;

12

Tnvdtdmant preuniversitar

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din
fnvatamantul anteprescolar (3 luni - 3 ani) si
fnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele
cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
fnvatamantul primar, cu durata de 5 ani, care
cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - 1V;
fnvatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care
cuprinde clasele V — VIII; invatamantul liceal, cu o
durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal,
inclusiv prin Tnvatamantul tertiar nonuniversitar, cu
durata intre 1 si 3 ani;

13

Invitarea

Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod
sistematic de catre elevi, in vederea Tnsusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare
dezvoltarii continue a personalitatii;

14

Violenta asupra elevilor

Forma de violenta asupra copilului si reprezinta un
concept integrator pentru diversele forme de abuz
fizic, verbal, emotional, sexual, neglijare, exploatare
sexuala, trafic, violenta prin internet, violenta de
gen, hartuire sexuala etc. Aceasta forma de violenta
include violenta intre egali, respectiv intre elevi. De
asemenea, violenta asupra elevilor cuprinde forme
de rele tratamente comise de catre adulti aflati in
pozitie de raspundere, putere ori in relatie de
incredere cu copilul, care produc vatamare asupra
sanatatii acestuia si ii pun in pericol dezvoltarea,
demnitatea si moralitatea;
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Abrevieri
Nr | Abrevierea Termenul abreviat
crt
1 EP Entitate Publica
2 PO Procedura operationala
3 CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4 CA Consiliul de Administratie
5 ISMB/IS6 Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti/ Inspectoratul Scolar Sector 6
6 DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
7 ulP Unitate de invatamant preuniversitar
8 ANA Agentia Nationala Antidrog

Modalitati de sesizare

Articolul 3

(1) Sesizarea faptelor de violenta si a suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri
de la normele dev buna conduita poate fi facuta anonim, prin utilizarea urmatoarelor modalitati:

a) cutia fizica de sesizari - amplasata intr-un loc accesibil si vizibil din incinta unitatii de
invatdmant, destinatd colectdrii sesizarilor anonime. Tn acest caz, unitatea de invdtdmant pune la
dispozitia personalului si elevilor formulare de sesizare anonima, conform modelului prevazut in care
face parte integranta anexa din prezenta procedura;

b) formularul electronic - disponibil pe site-ul oficial al unitatii de invatdmant, acesta permite
transmiterea sesizarilor in mod anonim, prin completarea informatiilor prevazute in anexa la
prezenta procedura;

c) adresa de e-mail dedicatd sesizari@scoalal98.ro - permite transmiterea mesajelor
anonime printr-un canal electronic securizat, care nu salveaza adresa de e-mail a persoanei care a
formulat sesizarea, la solicitarea acesteia.

(2) Tn cazul in care sesizarea suspiciunilor si a cazurilor de violenta este ficuta prin utilizarea
modalitatilor prevazute la alin. (1), cu indicarea datelor de identitate, persoana care a formulat-o are
dreptul de a cere anonimizarea/asigurarea confidentialitatii identitatii.

Fapte care pot fi semnalate

Articolul 4

Faptele care pot fi semnalate anonim includ, dar nu se limiteaza la:

a) cazurile de violenta intre anteprescolari/prescolari/elevi savarsite in mediul scolar;

b) cazurile de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor savarsite de membri ai
personalului unitatii

de Tnvatamant in mediul scolar;

c) cazurile de violenta asupra personalului unitatii de invatamant savarsite de elevi in mediul
scolar;

d) suspiciunea de consum de substante psihoactive (droguri);
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e) existenta situatiilor de tipul: suspiciune de port sau folosire, fara drept, de obiecte
periculoase; suspiciune de implicare in alte infractiuni - furt, talharie;
f) cazurile de suspiciune de violenta comisa asupra copilului in afara mediului scolar

Procedura de analiza a sesizarilor

Articolul 5

(1) Toate sesizarile anonime care au ca obiect faptele prevazute la art. 4 sunt analizate de
catre Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii, denumita in continuare CPCV, constituita la nivelul
unitatii de Tnvatamant.

(2) CPCV analizeaza sesizarea si investigheaza, in acord cu Procedura privind managementul
cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de
invatamant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra
copiilor in afara mediului scolar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6.235/2023, cu
modificarile ulterioare, pentru a lua masurile necesare/adecvate,
cu respectarea principiului confidentialitatii si respectarea datelor personale continute de sesizari.

(3) CPCV intocmeste rapoarte periodice cu privire la masurile adoptate si urmareste modul
de implementare a acestora.

(4) Tn situatiile Tn care faptele de violentd/suspiciunile semnalate depdsesc competentele si
atributiile membrilor CPCV, va fi solicitata implicarea altor institutii abilitate, conform legislatiei in
vigoare.

Protectia identitatii

Articolul 6

(1) in cazul in care se cunoaste identitatea persoanei care efectueazi sesizarea conform
prevederilor art. 3 alin. (2), se iau masuri de anonimizare a identitatii acesteia.

(2) Identitatea persoanei prevazute la alin. (1) este cunoscuta doar de catre directorul
unitatii de invatamant, respectiv persoana/persoanele desemnata/desemnate de acesta sa aiba
acces la cutie si/sau la e-mailul dedicat.

(3) Ulterior anonimizarii, sesizarea se transmite spre solutionare CPCV. Orice demers de
identificare sau de intimidare a persoanei care sesizeaza va fi considerat abatere disciplinara si va
atrage sanctiuni conform legii.

(4) Orice represalii sau discriminari la care sunt supuse persoanele care semnaleaza fapte de
violenta, in cazul in care numele acestora devine cunoscut sau acestea declara in public ca au
semnalat faptele respective, sunt considerate abateri disciplinare si vor atrage sanctionarea
persoanelor care se fac vinovate conform legii.

Dispozitii finale
Articolul 7

(1) Mecanismul de sesizare anonima urmeaza sa fie inclus in regulamentul de ordine interioara al
unitatilor de invatamant preuniversitar si publicat pe site-ul unitatii de invatamant.
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(2) Fiecare unitate de Tnvatamant se asigura ca orice persoana interesata are acces la modalitatile de
sesizare prevazute la art. 3.

(3) Prevederile prezentei proceduri vor fi diseminate periodic, prin diverse mijloace, catre personalul
unitatilor de invatamant, catre elevi si familiile acestora.

(4) Informatiile referitoare la modalitatile de sesizare sunt distribuite catre personalul unitatii de
invatamant, elevi si familiile acestora periodic, iar elevii vor fi Tncurajati constant sa le utilizeze atunci
cand este cazul.

Articolul 8
Prezenta procedura poate fi revizuita periodic, pentru a se asigura eficienta mecanismului si
conformitatea cu legislatia in vigoare.

Articolul 9
Reglementarile interne ale unitatilor de invatamant referitoare la mijloacele de sesizare a faptelor de
violenta sunt adaptate pentru a respecta prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate
de conducerea unitatii de invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia
ih domeniu;

o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e aproba si monitorizeaza aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei Tn mediul scolar
al UIP;

e sesizeaza (dupa) caz institutiile abilitate in gestionarea cazurilor de violent3;

e monitorizeaza, cu sprijinul personalului didactic si/sau administrativ al UIP, aplicarea
masurilor de sprijin pentru victimele cazurilor de violenta.

ANEXE

FORMULAR de sesizare anonima a faptelor de violenta si/sau a suspiciunilor privind
consumul de substante psihoactive (droguri) si alte abateri de la normele de buna conduita, de catre
elevi sau personalul scolii
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FORMULAR
de sesizare anonima a faptelor de violenta si/sau a suspiciunilor
privind consumul de substante psihoactive (droguri) si alte abateri de
la normele de buna conduita, de catre elevi sau personalul scolii

Acest formular este destinat semnalarii faptelor de violentd in cadrul unitatii de
invatamant. Rolul lui este de a ne ajuta sa identificam situatiile problematice si solutiile la
acestea. Este important sd completezi acest formular cat de repede poti dupa petrecerea
faptei si sa incluzi cat mai multe detalii reale.

Completarea sa nu necesita includerea numelui tdu sau a altor date personale. Daca 1ti
doresti, poti mentiona numele tau, caz in care acesta va fi anonimizat. Identitatea ta va fi
cunoscutd doar de directorul wunitatii de invatamant sau persoana/persoanele
desemnata/desemnate de acesta sa deschida cutia/sa acceseze e-mailul
dedicat.

Toate informatiile vor fi tratate cu seriozitate si maxima confidentialitate. Esti in
deplina siguranta.

1. Tipul faptei observate sau traite (Bifeaza una sau mai multe optiuni.):

[ ] violenta fizica (de exemplu, lovire, impingere, trantire);

[ ] violenta verbala (de exemplu, jigniri, umiliri, insulte);

[ ] hartuire/bullying (de exemplu, intimidare repetata, excludere sociala, zvonuri);
[ ] comportament inadecvat al personalului scolii;

[ ] consum de droguri in scoala;

[ ] alte situatii (Te rugam sa detaliezi mai jos.).

2. Descrierea faptei
(Ce s-a Intamplat? Cine a fost implicat? Cum s-a manifestat fapta?)

3. Locul in care a avut loc fapta
(de exemplu, sala de clasa, curtea scolii, holuri, toaletd, in afara scolii etc.)

5. Ai mai asistat la fapte similare din partea persoanei implicate?
[]Da

[ 1Nu

[ ] Nu stiu




Procedura - privind mecanismul de Editia: |
semnalare anonima a faptelor de

violenta si a suspiciunilor privind Revizia: 0
consumul de droguri si alte abateri de la
normele de buna conduita in unitatile
de Tnvatamant preuniversitar

Ministerul Educatiei si Cercetarii
Scoala Gimnaziala ,Regina Maria”

Pag. 1/10

PO - Ordin 4200/28.05.2025

Exemplarnr. 1

Daca da, poti oferi detalii suplimentare:

NOTA:
Formularul poate fi introdus in cutia fizica de sesizari amplasata in scoald sau completat
online, daca este disponibila aceasta optiune.

10




