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 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul 
ediţiei procedurii 

 Elemente privind 
responsabilii/  
operaţiunea  

Numele şi 
prenumele 

Funcţia 
 

Data Semnătura  
 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat  Munteanu Andrei Director adjunct 05.09.2025  

1.2. Verificat  Boiangiu Ioan Director adjunct 05.09.2025  

1.3. Aprobat  Buhuș Alina Director 08.09.2025  

 
 
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 
 

 
Ediţia/ revizia în 
cadrul ediţiei 
 

Componenţa 
revizuită 
 
 

Modalitatea reviziei 
 

Data de la care se aplică 
prevederile ediţiei sau 
reviziei ediţiei 

1 2 3 4 5 

 Ediția 1   05.09.2025 

 
 
 
Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei 
procedurii 
 

 
Nr. 
Crt 

 
Scopul 
difuzării 

Exem-
plar nr.  

Departament 
 

Funcţia 
Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. Aplicare 1 

Toate 
compartimentele 
conform 
organigramei 

Personal didactic, 
didactic auxiliar, 
administrativ 

Buhuș Alina 10.09.2025  

3.2 Informare 2 Conducere Director  Buhuș Alina 10.09.2025  

3.3 Evidență 3 CEAC 
Coordonator  
CEAC 

Bălașa Cristina 10.09.2025  

3.4 Arhivare 4 Arhivă Arhivar Cergă Angela 12.09.2025  
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Scopul procedurii 
 
Articolul 1 
Prezenta procedură stabilește mecanismul de semnalare anonimă a faptelor de violență și a 

suspiciunilor privind consumul de droguri și alte abateri de la normele de bună conduită în unitățile 
de învățământ preuniversitar, având ca scop prevenirea și combaterea violenței școlare. 

 Mecanismul oferă elevilor, părinților, precum și personalului din unitățile de învățământ 
posibilitatea de a   raporta acte de violență într-un mod anonim, fără a li se periclita siguranța, 
intimitatea sau integritatea. 
 

Articolul 2 
Mecanismul de semnalare anonimă se bazează pe următoarele principii fundamentale: 
a) asigurarea confidențialității identității persoanei care face sesizarea; 
b) protecția drepturilor persoanelor implicate în procesul de raportare; 
c) respectarea legislației în vigoare privind protecția datelor cu caracter personal; 
d) asigurarea unui climat educațional sigur, echitabil și fără violență. 
 

 
 Documente de referinţă aplicabile activității procedurale: 

 

• Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar;  

• Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al 
entităţilor publice;  

• OME nr. 5726 din 06.08.2024, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi 
funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar;  

• Ordinul nr. 6235 din 6 septembrie 2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul 
cazurilor de violenţă asupra antepreşcolarilor/preşcolarilor/elevilor şi personalului unităţii de 
învăţământ, precum şi al altor situaţii corelate în mediul şcolar şi al suspiciunii de violenţă 
asupra copiilor în afara mediului şcolar;  

• Hotărârea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotărârea Guvernului nr. 
994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de funcţionare provizorie şi a 
standardelor de acreditare şi de evaluare externă periodică în învăţământul preuniversitar;  

• Hotărârea nr. 49 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind 
prevenirea şi intervenţia în echipă multidisciplinară şi în reţea în situaţiile de violenţă asupra 
copilului şi de violenţă în familie şi a Metodologiei de intervenţie multidisciplinară şi 
interinstituţională privind copiii exploataţi şi aflaţi în situaţii de risc de exploatare prin muncă, 
copiii victime ale traficului de persoane, precum şi copiii români migranţi victime ale altor 
forme de violenţă pe teritoriul altor state;  

• Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ 
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al 
entităţilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018. 
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Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi 
Definiţii: 

 

Nr 
crt 

Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care 
defineşte termenul 

1 Entitate publică Autoritate publică, instituţie publică, 
companie/societate naţională, regie autonomă, 
societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritorială este acţionar majoritar, cu personalitate 
juridică, care utilizează/administrează fonduri 
publice şi/sau patrimoniu public; 

2 Asigurarea calității educației Ansamblu de acţiuni de dezvoltare a capacităţii 
instituţionale de elaborare, planificare şi 
implementare de programe de studiu, prin care se 
formează încrederea beneficiarilor că organizaţia 
furnizoare de educaţie îndeplineşte standardele de 
calitate; 

3 Controlul calităţii educaţiei în unităţile 
de învăţământ preuniversitar 

Activităţi şi tehnici cu caracter operaţional, aplicate 
sistematic de o autoritate de inspecţie desemnată 
pentru a verifica respectarea standardelor 
prestabilite; 

4 Departament Direcţie Generală, Direcţie, Serviciu, Birou,  
Compartiment; 

5 Conducătorul departamentului 
(compartimentului) 

Director general, director, şef serviciu, şef birou, şef 
compartiment; 

6 Procedură Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a 
metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicare 
necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în 
vedere asumarea responsabilităţilor; 

7 Procedură documentată Modul specific de realizare a unei activităţi sau a 
unui proces, editat pe suport hârtie sau în format 
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri 
de sistem şi proceduri operaţionale; 

8 Procedură operaţională (PO) 
(procedură de lucru) 

Procedură care descrie un proces sau o activitate 
care se desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor 
compartimente dintr-o entitate, fără aplicabilitate la 
nivelul întregii entităţi publice; 

9 Ediţie procedură Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se 
modifică atunci când deja au fost realizate 3 revizii 
ale respectivei proceduri sau atunci când 
modificările din structura procedurii depăşesc 50% 
din conţinutul reviziei anterioare; 
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10 Revizie procedură Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau 
eliminare a unor informaţii, date, componente ale 
unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de 
regulă, sub 50% din conţinutul procedurii; 

11 Beneficiarii primari ai educaţiei şi 
formării profesionale 

Elevii, precum şi persoanele adulte cuprinse într-o 
formă de educaţie şi formare profesională; 

12 Învăţământ preuniversitar Educaţia timpurie (3 luni - 6 ani), formată din 
învățământul antepreşcolar (3 luni - 3 ani) şi  
învățământul preşcolar (3 - 6 ani), ambele  
cuprinzând grupa mică, grupa mijlocie şi grupa mare; 
învăţământul primar, cu durata de 5 ani, care  
cuprinde clasa pregătitoare şi clasele I – IV;  
învăţământul gimnazial, cu durată de 4 ani, care  
cuprinde clasele V – VIII; învăţământul liceal, cu o  
durată, de regulă de 4 ani; învăţământul postliceal, 
inclusiv prin învățământul terțiar nonuniversitar, cu 
durată între 1 și 3 ani; 

13 Învățarea Munca intelectuală și fizică desfășurată în mod 
sistematic de către elevi, în vederea însușirii 
conținutului ideatic și formării abilităților necesare 
dezvoltării continue a personalității; 

14 Violenţa asupra elevilor Formă de violenţă asupra copilului şi reprezintă un 
concept integrator pentru diversele forme de abuz 
fizic, verbal, emoţional, sexual, neglijare, exploatare 
sexuală, trafic, violenţă prin internet, violenţă de 
gen, hărţuire sexuală etc. Această formă de violenţă 
include violenţa între egali, respectiv între elevi. De 
asemenea, violenţa asupra  elevilor cuprinde forme 
de rele tratamente comise de către adulţi aflaţi în 
poziţie de răspundere, putere ori în relaţie de 
încredere cu copilul, care produc vătămare asupra 
sănătăţii acestuia şi îi pun în pericol dezvoltarea, 
demnitatea şi moralitatea; 
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 Abrevieri 
 

Nr 
crt 

Abrevierea Termenul abreviat 

1 EP Entitate Publică 

2 PO Procedură operațională 

3 CEAC Comisia de Evaluare și Asigurare a Calității 

4 CA Consiliul de Administrație 

5 ISMB/IS6 Inspectoratul Scolar al Municipiului București/ Inspectoratul Școlar Sector 6 

6 DGASPC Direcţia Generală de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului 

7 UIP Unitate de învăţământ preuniversitar 

8 ANA Agenţia Naţională Antidrog 

 
 

 Modalități de sesizare 
 

Articolul 3 
(1) Sesizarea faptelor de violență și a suspiciunilor privind consumul de droguri și alte abateri 

de la normele dev  bună conduită poate fi făcută anonim, prin utilizarea următoarelor modalități: 
a) cutia fizică de sesizări - amplasată într-un loc accesibil și vizibil din incinta unității de 

învățământ, destinată colectării sesizărilor anonime. În acest caz, unitatea de învățământ pune la 
dispoziția personalului și elevilor formulare de sesizare anonimă, conform modelului prevăzut în care 
face parte integrantă anexa din prezenta procedură; 

b) formularul electronic - disponibil pe site-ul oficial al unității de învățământ, acesta permite 
transmiterea sesizărilor în mod anonim, prin completarea informațiilor prevăzute în anexa la 
prezenta procedură; 

c) adresă de e-mail dedicată  sesizari@scoala198.ro - permite transmiterea mesajelor 
anonime printr-un canal electronic securizat, care nu salvează adresa de e-mail a persoanei care a 
formulat sesizarea, la solicitarea acesteia. 

(2) În cazul în care sesizarea suspiciunilor și a cazurilor de violență este făcută prin utilizarea 
modalităților prevăzute la alin. (1), cu indicarea datelor de identitate, persoana care a formulat-o are 
dreptul de a cere anonimizarea/asigurarea confidențialității identității. 
 

Fapte care pot fi semnalate 
 

Articolul 4 
Faptele care pot fi semnalate anonim includ, dar nu se limitează la: 
a) cazurile de violență între antepreșcolari/preșcolari/elevi săvârșite în mediul școlar; 
b) cazurile de violență asupra antepreșcolarilor/preșcolarilor/ elevilor săvârșite de membri ai 
personalului unității 
de învățământ în mediul școlar; 
c) cazurile de violență asupra personalului unității de învățământ săvârșite de elevi în mediul 
școlar; 
d) suspiciunea de consum de substanțe psihoactive (droguri); 

mailto:sesizari@scoala198.ro
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e) existența situațiilor de tipul: suspiciune de port sau folosire, fără drept, de obiecte 
periculoase; suspiciune de implicare în alte infracțiuni - furt, tâlhărie; 
f) cazurile de suspiciune de violență comisă asupra copilului în afara mediului școlar 
 
 Procedura de analiză a sesizărilor 

 
Articolul 5 

(1) Toate sesizările anonime care au ca obiect faptele prevăzute la art. 4 sunt analizate de 
către Comisia pentru prevenirea și combaterea violenței, a faptelor de corupție și discriminării în 
mediul școlar și promovarea interculturalității, denumită în continuare CPCV, constituită la nivelul 
unității de învățământ. 

(2) CPCV analizează sesizarea și investighează, în acord cu Procedura privind managementul 
cazurilor de violență asupra antepreșcolarilor/preșcolarilor/elevilor și personalului unității de 
învățământ, precum și al altor situații corelate în mediul școlar și al suspiciunii de violență asupra 
copiilor în afara mediului școlar, aprobată prin Ordinul ministrului educației nr. 6.235/2023, cu 
modificările ulterioare, pentru a lua măsurile necesare/adecvate, 
cu respectarea principiului confidențialității și respectarea datelor personale conținute de sesizări. 

(3) CPCV întocmește rapoarte periodice cu privire la măsurile adoptate și urmărește modul 
de implementare a acestora. 

(4) În situațiile în care faptele de violență/suspiciunile semnalate depășesc competențele și 
atribuțiile membrilor  CPCV, va fi solicitată implicarea altor instituții abilitate, conform legislației în 
vigoare. 
 

 Protecţia identităţii 
 
Articolul 6 

(1) În cazul în care se cunoaște identitatea persoanei care efectuează sesizarea conform 
prevederilor art. 3 alin. (2), se iau măsuri de anonimizare a identității acesteia. 

(2) Identitatea persoanei prevăzute la alin. (1) este cunoscută doar de către directorul 
unității de învățământ, respectiv persoana/persoanele desemnată/desemnate de acesta să aibă 
acces la cutie și/sau la e-mailul dedicat. 

(3) Ulterior anonimizării, sesizarea se transmite spre soluționare CPCV. Orice demers de 
identificare sau de intimidare a persoanei care sesizează va fi considerat abatere disciplinară și va 
atrage sancțiuni conform legii. 

(4) Orice represalii sau discriminări la care sunt supuse persoanele care semnalează fapte de 
violență, în cazul în care numele acestora devine cunoscut sau acestea declară în public că au 
semnalat faptele respective, sunt considerate abateri disciplinare și vor atrage sancționarea 
persoanelor care se fac vinovate conform legii. 
 
  Dispoziții finale 
 
Articolul 7 
(1) Mecanismul de sesizare anonimă urmează să fie inclus în regulamentul de ordine interioară al 
unităților de învățământ preuniversitar și publicat pe site-ul unității de învățământ. 
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(2) Fiecare unitate de învățământ se asigură că orice persoană interesată are acces la modalitățile de 
sesizare prevăzute la art. 3. 
(3) Prevederile prezentei proceduri vor fi diseminate periodic, prin diverse mijloace, către personalul 
unităților de învățământ, către elevi și familiile acestora. 
(4) Informațiile referitoare la modalitățile de sesizare sunt distribuite către personalul unității de 
învățământ, elevi și familiile acestora periodic, iar elevii vor fi încurajați constant să le utilizeze atunci 
când este cazul. 
 
Articolul 8 
Prezenta procedură poate fi revizuită periodic, pentru a se asigura eficiența mecanismului și 
conformitatea cu legislația în vigoare. 
 
Articolul 9 
Reglementările interne ale unităților de învățământ referitoare la mijloacele de sesizare a faptelor de 
violență sunt adaptate pentru a respecta prevederile prezentei proceduri. 
 
 
Responsabilităţi 
 

CEAC 

• coordonează aplicarea procedurilor şi activităţilor de evaluare şi asigurare a calităţii, aprobate 
de conducerea unității de învățământ, conform domeniilor şi criteriilor prevăzute de legislația 
în domeniu; 

• formulează propuneri de îmbunătăţire a calităţii educaţiei. 

 
Conducătorul unității de învățământ 

• aprobă şi monitorizează aplicarea Planului de prevenire şi reducere a violenţei în mediul şcolar 
al UIP; 

• sesizează (după) caz instituțiile abilitate în gestionarea cazurilor de violență; 

• monitorizează, cu sprijinul personalului didactic şi/sau administrativ al UIP, aplicarea 
măsurilor de sprijin pentru victimele cazurilor de violență. 

 
 
 
 

ANEXE 
 

  FORMULAR de sesizare anonimă a faptelor de violență și/sau a suspiciunilor privind 
consumul de substanțe psihoactive (droguri) și alte abateri de la normele de bună conduită, de către 
elevi sau personalul școlii 
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FORMULAR 

de sesizare anonimă a faptelor de violenţă şi/sau a suspiciunilor 

privind consumul de substanţe psihoactive (droguri) şi alte abateri de 

la normele de bună conduită, de către elevi sau personalul şcolii 

 

Acest formular este destinat semnalării faptelor de violenţă în cadrul unităţii de 

învăţământ. Rolul lui este de a ne ajuta să identificăm situaţiile problematice şi soluţiile la 

acestea. Este important să completezi acest formular cât de repede poţi după petrecerea 

faptei şi să incluzi cât mai multe detalii reale. 

Completarea sa nu necesită includerea numelui tău sau a altor date personale. Dacă îţi 

doreşti, poţi menţiona numele tău, caz în care acesta va fi anonimizat. Identitatea ta va fi 

cunoscută doar de directorul unităţii de învăţământ sau persoana/persoanele 

desemnată/desemnate de acesta să deschidă cutia/să acceseze e-mailul 

dedicat. 

Toate informaţiile vor fi tratate cu seriozitate şi maximă confidenţialitate. Eşti în 

deplină siguranţă. 

 

1. Tipul faptei observate sau trăite (Bifează una sau mai multe opţiuni.): 

[ ] violenţă fizică (de exemplu, lovire, împingere, trântire); 

[ ] violenţă verbală (de exemplu, jigniri, umiliri, insulte); 

[ ] hărţuire/bullying (de exemplu, intimidare repetată, excludere socială, zvonuri); 

[ ] comportament inadecvat al personalului şcolii; 

[ ] consum de droguri în şcoală; 

[ ] alte situaţii (Te rugăm să detaliezi mai jos.). 

 

2. Descrierea faptei 

(Ce s-a întâmplat? Cine a fost implicat? Cum s-a manifestat fapta?) 

…………………….....................................................................….....……………………..

...................................................................…........................................................................ 

 

3. Locul în care a avut loc fapta 

(de exemplu, sala de clasă, curtea şcolii, holuri, toaletă, în afara şcolii etc.) 

…………………….....................................................................….....……………………..

...................................................................…........................................................................ 

 

4. Data şi ora aproximativă a incidentului 

…………………….....................................................................…...................................... 

…………………….....................................................................…...................................... 

 

5. Ai mai asistat la fapte similare din partea persoanei implicate? 

[ ] Da 

[ ] Nu 

[ ] Nu ştiu 
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Exemplar nr. 1 

Dacă da, poţi oferi detalii suplimentare: 

…………………….....................................................................…...................................... 

…………………….....................................................................…..................................... 

 

6. Alte observaţii/sugestii/informaţii relevante: 

…………………….....................................................................…..................................... 

…………………….....................................................................…..................................... 

 

NOTĂ: 

Formularul poate fi introdus în cutia fizică de sesizări amplasată în şcoală sau completat 

online, dacă este disponibilă această opţiune. 

----- 


